____________________________________________________________________________
(повне найменування підприємства із зазначенням підпорядкованості)

	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ _________________________
              (посада керівника підприємства)
_____________ _________________________________
    (підпис)               (ім’я, ПРІЗВИЩЕ)
_______________________ № ____
            (число, місяць, рік)



[bookmark: _Hlk177035514]Інструкція
для ______________________________
      (найменування підприємства)
про заходи пожежної безпеки

1. Галузь застосування
1.1. Інструкція поширюється на службові, складські, допоміжні та інші приміщення 
_______________________________________ і встановлює основні вимоги до забезпечення 
                     (найменування підприємства)
пожежної безпеки в них[footnoteRef:1]. [1:  Наведено примірну інструкцію. За потреби адаптуйте її до умов вашого підприємства.] 

1.2. Інструкція обов’язкова для вивчення і виконання всіма працівниками 
_______________________________________, орендарями та відвідувачами.
                     (найменування підприємства)

2. Вимоги пожежної безпеки
2.1. Вимоги пожежної безпеки до утримання території.
2.1.1. До будівель і споруд, що належать ____________________________________, 
                                                                                                  (найменування підприємства)
має бути забезпечений вільний доступ.
2.1.2. Протипожежні розриви між будинками, спорудами, відкритими майданчиками повинні відповідати вимогам будівельних норм. Заборонено захаращувати їх, використовувати для складування матеріалів, стоянок транспорту.
2.1.3. Проїзди й проходи до будівель, пожежних водогонів, пожежного інвентарю мають бути завжди вільними, утримуватися справними й перебувати в задовільному стані в будь-яку пору року.
2.1.4. Заборонено зменшувати нормативну ширину проїздів і проходів до будівель, пожежних водогонів, пожежного інвентарю.
2.2. Вимоги пожежної безпеки до утримання будинків, будівель, споруд, приміщень.
2.2.1. Для всіх будинків, будівель, споруд, приміщень визначати категорію вибухопожежної і пожежної небезпеки відповідно до ДСТУ Б В.1.1-36:2016 «Визначення категорій приміщень, будинків та зовнішніх установок за вибухопожежною та пожежною небезпекою», та Правил улаштування електроустановок, затверджених наказом Міненерговугілля від 21.07.2017 № 476 (ПУЕ).
2.2.2. На вхідних дверях у вищезазначених приміщеннях вивісити табличку з визначенням категорії вибухопожежної і пожежної небезпеки та класу зони.
2.2.3. Усі будинки, будівлі, споруди й приміщення своєчасно очищати від горючого сміття і постійно утримувати в чистоті.
2.2.4. Розміщувати в приміщеннях меблі та обладнання таким чином, щоб забезпечити вільний евакуаційний прохід до дверей виходу з приміщення.
2.2.5. Навпроти дверного отвору залишити прохід, ширина якого дорівнює ширині дверей, але не менше ніж 1 м.
2.2.6. Евакуаційні шляхи — проходи, коридори, вестибюлі, сходові марші тощо — і виходи постійно утримувати вільними, нічим не захаращувати.
2.2.7. Заборонено: 
· знімати з дверей пристрої для самозачинення, фіксувати такі двері у відчиненому положенні; 
· зберігати, зокрема тимчасово, інвентар і різні матеріали у тамбурах виходів, у шафах (нішах) для інженерних комунікацій; 
· зачиняти на замки та інші запори, що важко відчиняються зсередини, зовнішні евакуаційні двері у разі знаходження у будинку людей.
2.2.8. У разі необхідності встановлення на вікнах приміщень, де перебувають люди, ґратів останні повинні розкриватися, розсуватися або зніматися. Під час перебування в цих приміщеннях людей ґрати мають бути відчиненими (знятими).
2.2.9. Встановлювати глухі (незнімні) ґрати дозволяється в касі, складах, кімнаті для зберігання зброї та в інших приміщеннях, де це передбачено нормами й правилами, затвердженими в установленому порядку.
2.3. Під час організації і проведення заходів із масовим перебуванням людей дотримуватися таких вимог:
· особи, якім доручено проведення таких заходів, перед їх початком зобов’язані ретельно оглянути приміщення і переконатися, що вони забезпечені потрібною кількістю первинних засобів пожежогасіння, справних засобів зв’язку, пожежної автоматики та сигналізації;
· організувати чергування членів добровільної пожежної дружини (ДПД) і відповідальних чергових;
· заборонено перебування у приміщенні людей понад установлену проєктом норму, звуження проходів; 
· пожежні крани повинні бути укомплектовані пожежними рукавами й стволами, а також важелем для полегшення відкривання вентиля, утримуватися справними й доступними для використання. Не менше ніж раз на шість місяців їх має перевіряти на працездатність служба, що здійснює їхнє технічне обслуговування;
· заборонено влаштовувати комори чи інші допоміжні приміщення під сходовими маршами.
2.5. Пожежні рукава утримувати сухими, складеними у «гармошку» або подвійну скатку, приєднаними до крана та ствола. 
2.6. Відповідальний за пожежну безпеку в приміщенні після закінчення роботи повинен оглянути його, переконатися у відсутності порушень, що можуть призвести до пожежі, перевірити відключення електроприладів, обладнання, освітлення.
2.7. Обов’язки працівників охорони.
Несення охоронної служби працівниками охорони здійснюється в установленому порядку. Обов’язки щодо контролю за додержанням протипожежного режиму викладені в окремій інструкції.

3. Обов’язки та дії у разі пожежі
3.1. У разі виявлення ознак пожежі працівник, який їх помітив, повинен:
· негайно повідомити Державну службу з надзвичайних ситуацій (ДСНС) за телефоном 101, вказати при цьому адресу, кількість поверхів, місце виникнення пожежі, наявність людей, а також своє прізвище;
· повідомити про пожежу керівника, адміністрацію, пожежну охорону підприємства;
· організувати оповіщення людей про пожежу;
· вжити заходів щодо евакуації людей і матеріальних цінностей;
· вжити заходів щодо гасіння пожежі з використанням наявних вогнегасників та інших засобів пожежогасіння.
3.2. Керівник та пожежна охорона установи, яким повідомили про виникнення пожежі, повинні:
· перевірити, чи викликали ДСНС;
· вимкнути в разі необхідності струмоприймачі та вентиляцію;
· у разі загрози життю людей організувати їх евакуацію; вивести за межі небезпечної зони працівників, які не беруть участь у ліквідації пожежі;
· перевірити здійснення оповіщення людей про пожежу;
· забезпечити дотримання вимог безпеки працівниками, які беруть участь у гасінні пожежі;
· організувати зустріч підрозділів ДСНС, надати їм допомогу в локалізації і ліквідації пожежі.
3.3. Забезпечити безперешкодний доступ підрозділів ДСНС до місця, де виникла пожежа.

	Відповідальний за пожежну безпеку
(посада керівника підрозділу 
(організації) — розробника)
	____________
(підпис)
	________________________
(ім’я, ПРІЗВИЩЕ)



Погоджено:
Керівник (спеціаліст)
служби охорони праці підприємства
_____________	_____________________
        (підпис)	        (ім’я, ПРІЗВИЩЕ)
Керівник (фахівець) 
із правових питань[footnoteRef:2] [2: За потреби інструкцію погоджують інші уповноважені служби, підрозділи і посадові особи підприємства, перелік яких визначає служба охорони праці.] 

_____________	_____________________
        (підпис)	        (ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

